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1. Общие положения

1.1. Общие сведения о процедуре открытого запроса ценовых котировок.
Общество с ограниченной ответственностью «Ситэк» (далее – Заказчик) извещением о проведении открытого запроса ценовых котировок (далее также – запрос ценовых котировок, закупка), размещенным в Единой информационной системе (далее – ЕИС) (www.zakupki.gov.ru) и на сайте Заказчика (www.sitek-online.ru), приглашает юридических  лиц, а также индивидуальных предпринимателей (далее – Участники закупки) к участию в конкурентной  закупке на поставку программного обеспечения (далее ПО).  

Подробные требования к поставляемой продукции изложены в разделе 2. Проект договора, который будет заключен по результатам данной закупки, приведен в разделе 3. Порядок проведения запроса ценовых котировок и участия в нем, а также инструкции по подготовке заявки на участие в запросе ценовых котировок, приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе предложений, приведены в разделе 5.

Заказчик вправе отказаться от проведения запроса ценовых котировок на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками закупки.

1.2. Правовой статус процедур и документов.
Данная процедура запроса котировок не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447–449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса ценовых котировок также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057–1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса ценовых котировок не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

Извещение о проведении запроса ценовых котировок и настоящая документация являются приглашением делать оферты.

Предложение Участника закупки имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим.

Во всем, что не урегулировано извещением о проведении запроса ценовых котировок и настоящей документацией, стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации, Положением о закупках товаров, работ, услуг для нужд ООО «Ситэк», иными локально-нормативными актами Заказчика.

1.3. Прочие положения.
Участник закупки самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в процедуре закупки, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса ценовых котировок.

Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников закупки сведений, в том числе, содержащихся в предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам закупки или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей документацией по запросу ценовых котировок.

2. Информационная карта открытого запроса ценовых котировок. 
	1
	Наименование заказчика, контактная информация

	
	Общество с ограниченной ответственностью «Ситэк»  
Фактический адрес:
117246, г. Москва, Научный проезд, д.12, оф.70.
Юридический адрес: 109004, г. Москва, ул. Воронцовская, д.2/10, стр.1.             

ИНН 7705807029, КПП 770501001, адрес сайта: www.sitek-online.ru. 

Адрес эл.почты: sitek33@mail.ru 
Номер контактного телефона: (495) 334-16-03.
Контактное лицо: Мякиева Инна Михайловна, Смирнов Владислав Олегович.

	2
	Вид и предмет закупки

	
	Открытый запрос ценовых котировок на покупку лицензионного программного обеспечения для компьютеров и оборудования (согласно Спецификации – приложение 1 к договору). Количество Товара устанавливается исходя из обеспечения нужд заказчика в течение срока действия договора в пределах суммы договора.
ОКВЭД: 72.2 ОКДП: 726

	3
	Место, условия и сроки поставки товара 

	
	Место поставки продукта: г. Москва, Научный проезд, д.12, оф.70.
Условия поставки продукта: доставка силами поставщика в офис заказчика, расположенный по адресу: г. Москва, Научный проезд, д.12, оф.70. (стоимость доставки должна быть включена в стоимость продукции). 
Срок поставки продукта: Отдельными партиями согласно предварительным заявкам заказчика, в течение 10 дней с момента получения заявки.

	4
	Начальная (максимальная) цена договора, порядок формирования цены, сроки и условия оплаты 

	
	Начальная (максимальная) цена предмета закупки (суммы цен за единицы товаров) для участников, не освобожденных от уплаты НДС (с НДС): 65281,61 (Шестьдесят пять тысяч двести восемьдесят один рубль 61 копейка).

Цена договора включает в себя: стоимость продукта, доставку, а также учитывает все обязательные платежи, налоги и пошлины, которые уплачиваются при исполнении договора, и составляет: 297541,30 (двести девяносто семь тысяч пятьсот сорок один) рубль 30 копеек. 

Цена договора определена из расчета по данной статье расходов за прошлый период (год).
Участники предлагают цену за единицу продукции, перечисленной в Спецификации (приложение 1 к договору).
Цена за единицу продукции, предлагаемая участником закупки в своей заявке, должна быть неизменной до момента заключения договора. 

Сроки и условия оплаты продукта: в течение 10 (десяти) банковских дней с момента поставки каждой партии, согласно заявке.

	5
	Требования к участникам закупки

	
	1) Соответствие Участника закупки требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку продукции, являющихся предметом закупки, и требованиям, установленным настоящей документацией.

2) В отношении Участника закупки не должно проводиться процедур ликвидации или банкротства, он не должен быть в судебном порядке признан банкротом, в отношении него не должно быть открыто судебное производство;

3) Деятельность Участника закупки не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

4) Участник закупки должен иметь устойчивое финансовое состояние, подтвержденное данными годовой бухгалтерской отчетности, направленной в налоговые органы;

5) В отношении Участника закупки, его учредителей и руководителей не должны быть возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки;

6) Отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков по ФЗ-223, ФЗ-44;
7) Заказчик, организатор закупки вправе не допустить к участию в закупке лицо, имеющее просроченную задолженность перед Обществом, неисполненные обязательства, срок исполнения которых просрочен более чем на 3 месяца, неисполненные судебные решения;

8) Наличие у Участника в собственности или ином законном основании (с приложением подтверждающих документов):

- помещения (по месту нахождения офиса Участника)

	6
	Документы, входящие в состав заявки 

	
	Заявка на участие в закупке должна содержать следующие документы:

1. Опись документов (форма 5.1 Раздела 5).

2. Документ, подтверждающий намерение поставщика участвовать в закупке – письмо о подаче оферты (по форме 5.2 Раздела 5 настоящей закупочной документации).

3. Сведения и документы об Участнике закупки, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), номер контактного телефона, подготовленные по форме 5.3 (Анкета Участника) Раздела 5;

б) для юридических лиц – заверенная Участником копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица; для индивидуальных предпринимателей – заверенная участником копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

в) заверенная Участником копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения; 

г) заверенные Участником копии учредительных документов (в действующей редакции) и копии изменений в учредительные документы (для юридических лиц); заверенные Участником копии страниц паспорта (стр. 2, 3 и страниц с регистрацией по месту жительства) (для физических лиц);

д) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за 60 дней до дня размещения в ЕИС извещения о проведении закупки (для юридических лиц); или выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за 60 дней до дня размещения в ЕИС извещения о проведении закупки (для индивидуальных предпринимателей);

е) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника закупки без доверенности (далее также - руководитель). В случае, если от имени Участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени Участника закупки, заверенную печатью Участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем Участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность на уполномоченное лицо, оформленную в соответствии с действующим законодательством РФ;

ж) доверенность на уполномоченное лицо (оригинал или нотариально заверенная копия), в случае представления интересов индивидуального предпринимателя через представителя (для физических лиц);
з) для юридических лиц – решение или копию решения, заверенную Участником закупки, об одобрении всех сделок, планируемых к заключению, если такое одобрение требуется в соответствии с законодательством РФ или учредительными документами Участника закупки (об одобрении крупной сделки, сделки с заинтересованностью или иных сделок). Если такое одобрение не требуется, необходимо предоставить письмо об отсутствии необходимости такого одобрения (например, письмо о том, что заключаемая по результатам проведения закупки сделка не является для Участника закупки крупной сделкой и/или сделкой с заинтересованностью и т.д.). Примечание: при оформлении решения об одобрении крупной сделки следует руководствоваться нормами действующего законодательства РФ. В таком одобрении, как минимум, должны быть в обязательном порядке указаны цена сделки, предмет сделки. 
    
и) заверенную участником копию бухгалтерской отчетности (баланса и отчета о финансовых результатах) за 12 месяцев 2013 г. (с отметкой налогового органа или копией квитанции о приеме бухгалтерской отчетности налоговым органом). Примечание: в случае применения участником упрощенной системы налогообложения участник дополнительно предоставляет в составе своей заявки копию уведомления о возможности применения участником упрощенной системы налогообложения;
к) сведения об участии в судебных разбирательствах в качестве ответчика по договорам, предметом которых является поставка аналогичного продукта по установленной в закупочной документации форме (форма 5.4 раздела 5);

л) заверенные участником копии документов, подтверждающих наличие у Участника в собственности или на ином законном основании помещения по месту фактического нахождения Участника (расположения офиса) (копия свидетельства о государственной регистрации права собственности или договора аренды/субаренды). Примечание: в случае если у участника заключен договор аренды помещения на срок не менее года, то участник в своей заявке также предоставляет копию выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП), подтверждающую факт государственной регистрации;
4. Предложение Участника (форма 5.5. Раздела 5).

5. Любые другие документы по усмотрению Участника закупки.

	7
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками

	
	Валюта, используемая для формирования цены договора и расчетов с поставщиком – рубль Российской Федерации.

	8
	Срок подачи заявок на участие в закупке

	
	Заявки на участие в закупке принимаются, начиная с 07 ноября 2014 г., и до 10:00 часов по местному времени 18 ноября 2014 г.

	9
	Место и время подачи заявок на участие в закупке (адрес)

	
	Подача заявок на участие в закупке в бумажном виде по адресу: г. Москва, Научный проезд, д.12, оф.70. Время приема заявок пн-пт 10:00-16:00, 13:00-14:00 перерыв. Для прохода в здание требуется предварительно заказать пропуск по телефону у контактных лиц (см. п. 1 информационной карты).

	10
	Размер обеспечения заявки и порядок его предоставления 

	
	Не требуется.

	11
	Дата и место рассмотрения заявок, поданных Участниками закупки, и подведения итогов

	
	Рассмотрение заявок состоится 18 ноября 2014 г. по адресу: 117246, г. Москва, Научный проезд, д.12, оф.70 11:00
Подведение итогов состоится 18 ноября 2014 г. по адресу: 117246, г. Москва, Научный проезд, д.12, оф.70 15:00

	12
	Критерии оценки заявок на участие в закупке и порядок оценки и сопоставления заявок 

	
	Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе котировок проводится членами Комиссии в строгом соответствии с критериями и порядком, предусмотренными Документацией о запросе котировок и Положением о закупках товаров (работ, услуг). 

Положение о закупках Заказчика опубликовано на сайте www.zakupki.gov.ru
Для определения рейтинга заявки на участие в запросе котировок по критерию «цена контракта за единицу товара» устанавливается сумма начальных (максимальных) цен за единицу товара. Рейтинг Заявки на участие в Запросе котировок i-го Участника Запроса котировок определяется по формуле:
БЦi = (Цмах - Цi )/ Цмах * 100,

где БЦi – рейтинг, присуждаемый заявке i-го Участника по критерию «Цена закупки»,
Цi – предложение о цене закупки по заявке i-го Участника Запроса котировок, 

Цмах – начальная (максимальная) цена предмета Запроса котировок.

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.
С целью сравнения заявок участников, использующих право на освобождение от уплаты НДС или не являющихся налогоплательщиками НДС, предложение о цене Договора такого участника увеличивается на сумму налога на добавленную стоимость, в соответствии с Положениями гл. 21 НК РФ. Данное условие не действует, если предмет закупки не облагается НДС в соответствии с Положениями гл. 21 НК РФ.
Договор по результатам Запроса котировок будет заключён с победителем Запроса котировок на условиях предложения о минимальной сумме цен за единицу товара Участника.

Победителем запроса ценовых котировок признается Участник закупки, отвечающий требованиям, установленным закупочной документацией и предложивший наименьшую сумму цен за единицу товара.
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	Обеспечение исполнения договора, размер и порядок предоставления обеспечения

	
	Не требуется.
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	Обеспечение гарантийных обязательств, размер и порядок его предоставления 

	
	Не требуется.


3. Проект договора.
Сублицензионный Договор №      
г. Москва


___________________________________________, именуемое в дальнейшем Лицензиат, в лице ________________________________________________, одной стороны, и Общество с ограниченной ответственностью «СИТЭК», именуемое в дальнейшем Сублицензиат, в лице Генерального директора Ахметова А.А., действующего на основании Устава, с другой стороны, вместе именуемые — Стороны, а каждое по отдельности — Сторона, заключили настоящий Договор о нижеследующем.

Термины и определения

Условия договора – настоящий Договор является смешанным и содержит условия как лицензионного договора (раздел 2), так и договора поставки (раздел 3), применяемые Сторонами к, соответственно, предоставлению права использования программ для ЭВМ и/или поставке экземпляров программ для ЭВМ и/или поставке оборудования.

Счёт – документ, содержащий наименование, количество и стоимость лицензий и/или экземпляров программ для ЭВМ и/или оборудования, рассчитанную на основании действующего в момент оформления Счета прайс-листа Лицензиата, а при поступлении запроса на физическую доставку экземпляров программ для ЭВМ и/или документов и/или оборудования – адрес, срок и стоимость такой доставки, и обязательный к срочной оплате Сублицензиатом. Счёт выставляется Лицензиатом по мере необходимости на основании заявок Сублицензиата в порядке, предусмотренном разделом 1 настоящего Договора. Счет является неотъемлемой частью Договора. Количество выставляемых к оплате Счетов по настоящему Договору неограниченно.
Право использования – разрешение на использование программ для ЭВМ, перечисленных в соответствующем Счете, способами, предусмотренными Договором, а также Типовым соглашением правообладателя с конечным пользователем, получаемое Сублицензиатом на условиях простой (неисключительной) лицензии. 

Типовое соглашение правообладателя с конечным пользователем – декларируемые правообладателем общие правила использования программ для ЭВМ, обязательные для исполнения Сублицензиатом. Типовое соглашение может быть размещено в установочном файле программы для ЭВМ, отображаемом на экране монитора при установке программы, и/или быть размещено на официальном Интернет-сайте правообладателя программ для ЭВМ.

Предоставление права использования программ для ЭВМ – наступление установленного Сторонами в пункте 2.4. настоящего Договора срока, позволяющее Сублицензиату начать правомерное использование программ для ЭВМ способами, предусмотренными Договором, а также типовым соглашением правообладателя с конечным пользователем.

1. Предмет Договора

1.1. В случае если это предусмотрено соответствующим Счётом, Лицензиат в соответствии с условиями настоящего Договора обязуется предоставлять Сублицензиату право использования программ для ЭВМ, предусмотренных Счётом (позиции, обозначенные в Счёте как «лицензии» или «право использования»), а Сублицензиат обязуется принимать и оплачивать право использования программ для ЭВМ на условиях настоящего Договора.

1.2. В случае если это предусмотрено соответствующим Счётом, Лицензиат в соответствии с условиями настоящего Договора обязуется предоставлять Сублицензиату экземпляры программ для ЭВМ и/или оборудование (далее – «Товар»), предусмотренных Счётом (позиции, обозначенные в Счёте как «экземпляры» или «Товар»), а Сублицензиат обязуется принимать и оплачивать Товар на условиях настоящего Договора.

1.3. В течение срока действия настоящего Договора Сублицензиат направляет Лицензиату в свободной письменной форме заявки, содержащие наименование и количество программ для ЭВМ, в отношении которых требуется предоставление права использования, и/или экземпляров программ для ЭВМ и/или оборудования, требующихся Сублицензиату.

1.4. Договор заключен на сумму 297541,30 рублей (Двести девяносто семь тысяч пятьсот сорок один рубль 30 копеек), включая НДС /НДС не облагается. Сублицензиат выставляет заявки и оплачивает счета в пределах суммы Договора.

1.5.
Цена Договора может быть снижена по соглашению Сторон без изменения иных условий исполнения Договора.

1.6.
В случае изменения объёма товаров и лимитированных расходов, Сублицензиат вправе изменить стоимость работ по настоящему договору с обязательным уведомлением Лицензиата и заключением дополнительного соглашения к настоящему договору.

2. Порядок предоставления права использования программ для ЭВМ

2.1. В случае если соответствующим Счётом предусмотрено предоставление Сублицензиату права использования программ для ЭВМ, Лицензиат предоставляет такое право использования в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим разделом 2 Договора.

2.2. Право использования программ для ЭВМ включает в себя право на воспроизведение соответствующих программ для ЭВМ на территории Российской Федерации, ограниченное инсталляцией, копированием и запуском. Право использования предоставляется на срок, предусмотренный типовым соглашением правообладателя с конечным пользователем, и с ограничениями, установленными указанным соглашением.

2.3. Размер лицензионного вознаграждения Лицензиата за предоставление Сублицензиату права использования программ для ЭВМ указывается в Счёте. Выплата лицензионного вознаграждения осуществляется Сублицензиатом в соответствии с разделом 4 настоящего Договора.

2.4. Право использования программ для ЭВМ по каждому соответствующему Счёту считается предоставленным Сублицензиату, и Сублицензиат вправе начать использовать программы для ЭВМ по истечении срока, указанного в соответствующем Счёте (далее – «дата предоставления права использования программ для ЭВМ»). 

2.5. В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты предоставления права использования программ для ЭВМ по каждому Счёту Лицензиат направляет Сублицензиату Акт предоставления права. Сублицензиат в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения Акта предоставления права подписывает и направляет Лицензиату один экземпляр Акта или направляет мотивированный отказ от его подписания. В случае если в установленный настоящим пунктом срок Сублицензиат не направит Лицензиату подписанный Акт предоставления права или мотивированный отказ от его подписания, Акт считается подписанным  Сублицензиатом без замечаний в последний день срока, установленного для его подписания. Стороны соглашаются с тем, что Акт предоставления прав не является подтверждением факта передачи права использования соответствующих программ для ЭВМ и не подписание Акта не является признаком непредоставления права использования Лицензиатом.

2.6. В случае использования правообладателем программ для ЭВМ технических средств защиты использования программ для ЭВМ, Лицензиат обязуется не позднее 1 (одного) дня с даты предоставления права использования программ для ЭВМ обеспечить Сублицензиату возможность использования соответствующих программ для ЭВМ, в том числе путём сообщения ему необходимых ключей доступа и паролей.

2.7. Лицензиат гарантирует, что он обладает всеми законными основаниями для предоставления Сублицензиату права использования программ для ЭВМ по настоящему Договору. 

2.8. Сублицензиату известны важнейшие функциональные свойства программ для ЭВМ, предусмотренных настоящим Договором, Сублицензиат несет риск соответствия указанных программ для ЭВМ своим пожеланиям и потребностям. Лицензиат не несет ответственности за какие-либо убытки, возникшие вследствие ненадлежащего использования или невозможности использования программы для ЭВМ не по вине Лицензиата.

3. Порядок поставки Товара
3.1. В течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения заявки от Сублицензиата, Лицензиат своими силами либо с привлечением третьих лиц осуществляет доставку Товара по адресу: Москва, Научный проезд, дом 12, офис 70. В случае, если Товар представляет собой электронные экземпляры программ для ЭВМ, такие экземпляры направляются Сублицензиату средствами электронной связи, либо путем направления уведомления о возможности Сублицензиата самостоятельно загрузить установочные файлы программ для ЭВМ по адресу в сети Интернет, указанному в уведомлении. Стоимость доставки Товара по адресу, указанному в Спецификации, включена в стоимость Товара.

3.2. Обязанность Лицензиата поставить Товар считается исполненной с момента передачи Товара представителю Сублицензиата, представившему оригинал доверенности на получение Товара от Лицензиата, выданной Сублицензиатом (или заверенную Сублицензиатом копию доверенности), счета, счет-фактуры и подписания уполномоченными представителями Сторон товарной накладной ТОРГ-12. С этого же момента Сублицензиату переходит право собственности на Товар.

3.3. Приёмка Товара по количеству и ассортименту производится в момент передачи Товара представителю Сублицензиата. Подписание представителем Сублицензиата товарной накладной без составления оригинала акта об установленном расхождении по количеству и ассортименту подтверждает отсутствие у Сублицензиата претензий по количеству и/или ассортименту принятого Товара. В случае несоответствия количества и/или ассортимента Товара Счёту, в товарной накладной должна быть сделана отметка о фактически принятом количестве и/или ассортименте Товара Сублицензиатом, в противном случае претензии Сублицензиата не принимаются к рассмотрению Лицензиатом.

3.4. Лицензиат устанавливает на материальные носители, в которых выражена программа для ЭВМ, гарантийной срок, равный 1 (одному) году. Гарантия не распространяется на дефекты и неисправности материальных носителей, возникшие по вине Сублицензиата вследствие его ненадлежащей эксплуатации или использования не по назначению.

3.5. Лицензиат гарантирует, что качество поставляемого оборудования имеет гарантию производителя. Гарантийное обслуживание в течение всего срока, определенного производителем поставляемого оборудования, осуществляется в авторизованных сервис-центрах производителя на основе стандартных условий гарантии определяемой производителем. Лицензиат не несёт ответственности за любые косвенные убытки и вытекающие повреждения, вызванные неисправностью поставляемого оборудования.

4. Порядок расчётов

4.1. Все платежи по настоящему Договору осуществляются в безналичной форме путём перечисления денежных средств на расчётный счёт Лицензиата.

4.2. Все платежи по настоящему Договору осуществляются в рублях Российской Федерации. В случае если цены в Счёте выражены в валюте иностранного государства, оплата производится по курсу, установленному Центральным Банком Российской Федерации, на день оплаты.

4.3. Оплата Сублицензиатом выставленного Лицензиатом Счёта производится в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента выставления соответствующего Счёта - в полном объеме, если иные условия оплаты соответствующего Счета не согласованы Сторонами отдельно в письменной форме путем заключения дополнительного соглашения к настоящему Договору.
4.4. Датой оплаты признаётся дата списания денежных средств с корреспондентского счёта банка, обслуживающего расчётный счёт Сублицензиата, в адрес расчётного счёта и иных реквизитов Лицензиата. По требованию Лицензиата Сублицензиат предоставляет ему копию платёжного поручения с отметкой банка о принятии к исполнению.

4.5. В том случае, если Счёт не был оплачен в течение указанного в нем срока для оплаты, но не превышая 10 (десяти) календарных дней, Лицензиат вправе аннулировать выставленный Счёт и выставить Сублицензиату новый, пересчитав стоимость предоставления права использования и Товара на дату выставления. Лицензиат теряет указанное право не аннулировав соответствующий Счёт в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента его полной оплаты Сублицензиатом.

4.6. В случае, если значение курса Доллара США (USD) и/или Евро (EUR) к Рублю России (далее – Курс иностранной валюты), установленное Центральным Банком России на дату выставления соответствующего Счета к настоящему Договору, к моменту фактической оплаты указанного Счета Сублицензиатом изменится более чем на 2 (два) процента, Лицензиат вправе в одностороннем порядке осуществить перерасчет (соответствующее увеличение или уменьшение) суммы соответствующего Счета полностью или частично пропорционально максимальному проценту изменения Курса иностранной валюты. В этом случае Стороны обязуются в течение 5 (пяти) рабочих дней с указанного момента произвести взаиморасчет.

5. Ответственность Сторон

5.1. При несоблюдении предусмотренных настоящим Договором сроков исполнения обязательств одной из Сторон, указанная Сторона уплачивает другой Стороне по её требованию неустойку в размере 0,1 % (ноль целых одна десятая процента) от стоимости неисполненных обязательств за каждый день просрочки, но не более суммы неисполненных обязательств.

5.2. В случае неисполнения и/или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору одной из Сторон, другая Сторона вправе потребовать возмещения убытков исключительно в размере реального ущерба.

5.3. Все штрафные санкции, предусмотренные настоящим Договором, начисляются за весь период просрочки. Право на получение штрафных санкций за нарушение обязательств возникает у Стороны Договора после признания должником выставленной ему претензии и счета на уплату неустойки, либо после вступления в силу решения суда о присуждении неустойки или иных штрафных санкций. При исчислении размера подлежащей взысканию неустойки, процентов, а также иных штрафных санкций, предусмотренных настоящим Договором или законом, Стороны договорились исходить из размера суммы подлежащей к оплате, включая налог на добавленную стоимость (при наличии).

5.4. Штрафные санкции не подлежат взысканию, если неисполнение Стороной своих обязательств по настоящему Договору вызвано нарушением обязательств другой Стороной.

6. Техническая поддержка

6.1. Базовая техническая поддержка в отношении использования программ для ЭВМ, предусмотренных настоящим Договором, осуществляется Лицензиатом в течение 3 (трех) месяцев, с момента поставки экземпляров программ для ЭВМ и/или предоставления права использования. Под базовой технической поддержкой понимается предоставляемая по выделенной линии службы приема и разрешения технических запросов (телефон, e-mail, HelpDesk) специалистами Лицензиата консультационная помощь, включающая в себя: предоставление информации о новых версиях и исправлениях программ для ЭВМ, а также о базовых функциях программ для ЭВМ. Время предоставления поддержки и приема заявок осуществляется с понедельника по пятницу с 9:00 до 18:00 по Московскому времени. По запросу Сублицензиата Лицензиат обязуется предоставить адреса центров технической поддержки Правообладателей.

6.2. Расширенная техническая поддержка и иные сопутствующие услуги могут быть оказаны на основании Приложений к настоящему Договору или отдельно заключаемых с Сублицензиатом соглашений. 

7. Обстоятельства непреодолимой силы

7.1. Стороны по настоящему Договору освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение либо ненадлежащее исполнение своих обязательств в случае, если такое неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, то есть событий, которые нельзя было предвидеть или предотвратить. К таким событиям относятся: стихийные бедствия, военные действия, принятие государственными органами или органами местного самоуправления нормативных или правоприменительных актов и иные действия, находящиеся вне разумного предвидения и контроля Сторон.

7.2. При наступлении обстоятельств непреодолимой силы каждая Сторона должна не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента наступления таких обстоятельств известить о них в письменном виде другую Сторону. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по данному Договору, а также предполагаемые сроки их действия.

7.3. В случае наступления обстоятельств непреодолимой силы срок выполнения Стороной обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.

7.4. Если действие обстоятельств непреодолимой силы продолжается свыше одного месяца, Стороны проводят дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего Договора либо настоящий Договор подлежит расторжению в установленном порядке.

8. Конфиденциальность

8.1. Стороны в течение срока действия настоящего Договора, а также в течение 3 (трёх) лет по окончании его действия, обязуются обеспечить конфиденциальность условий Договора, а также любой иной информации и данных, получаемых друг от друга в связи с исполнением настоящего Договора (в том числе персональных данных), за исключением информации и данных, являющихся общедоступными (далее – конфиденциальная информация). Каждая из Сторон обязуется не разглашать конфиденциальную информацию третьим лицам без получения предварительного письменного согласия Стороны, являющейся владельцем конфиденциальной информации. 

8.2. Стороны обязуются принимать все разумные меры для защиты конфиденциальной информации друг друга от несанкционированного доступа третьих лиц, в том числе: 

— хранить конфиденциальную информацию исключительно в предназначенных для этого местах, исключающих доступ к ней третьих лиц;

8.3. — ограничивать доступ к конфиденциальной информации, в том числе для сотрудников, не имеющих служебной необходимости в ознакомлении с данной информацией. 

8.4. Стороны гарантируют полное соблюдение всех условий обработки, хранения и использования полученных персональных данных, согласно ФЗ «О персональных данных» № 152‑ФЗ от 27.07.2006.

8.5. Стороны обязаны незамедлительно сообщить друг другу о допущенных ими либо ставшим им известным фактах разглашения или угрозы разглашения, незаконном получении или незаконном использовании конфиденциальной информации третьими лицами.

8.6. Стороны не вправе в одностороннем порядке прекращать охрану конфиденциальной информации, предусмотренной настоящим Договором, в том числе в случае своей реорганизации или ликвидации в соответствии с гражданским законодательством.

8.7. Под разглашением конфиденциальной информации в рамках настоящего Договора понимается действие или бездействие одной из Сторон договора, в результате которого конфиденциальная информация становится известной третьим лицам в отсутствие согласия на это владельца конфиденциальной информации. При этом форма разглашения конфиденциальной информации третьим лицам (устная, письменная, с использованием технических средств и др.) не имеет значения.

8.8. Не является нарушением конфиденциальности предоставление конфиденциальной информации по законному требованию правоохранительных и иных уполномоченных государственных органов и должностных лиц в случаях и в порядке, предусмотренных применимым законодательством. 

8.9. В случае раскрытия конфиденциальной информации указанным органам и/или лицам Сторона, раскрывшая конфиденциальную информацию, письменно уведомляет владельца конфиденциальной информации о факте предоставления такой информации, ее содержании и органе, которому предоставлена конфиденциальная информация, не позднее двух рабочих дней с момента раскрытия конфиденциальной информации.

8.10. Стороны вправе передавать информацию о факте заключения настоящего Договора и о его условиях, за исключением финансовых, а также о сделках и соглашениях, согласно которым заключен настоящий Договор, партнерам, клиентам и иным лицам при условии подписания с указанными лицами соглашения о конфиденциальности (в качестве отдельного документа или в составе иного договора), гарантирующего предоставление соответствующими лицами защиты конфиденциальной информации на условиях не худших, чем содержатся в настоящем Договоре.

8.11. В случае неисполнения Сторонами обязательств, предусмотренных настоящим разделом, Сторона, допустившее такое нарушение, обязуется возместить причиненный этим реальный ущерб течение 5 (пяти) рабочих дней после получения соответствующего письменного требования пострадавшей Стороны.

9. Порядок разрешения споров

9.1. В случае возникновения споров или разногласий между Сторонами при исполнении настоящего Договора или в связи с ним, Стороны обязуются решать их в претензионном порядке. Срок ответа на претензию составляет 10 (десять) рабочих дней с даты её получения Стороной.

9.2. Споры по оплате Сублицензиатом задолженности, просроченной более чем на 30 (тридцать) календарных дней, могут быть переданы в Арбитражный суд без соблюдения досудебного порядка разрешения спора.

9.3. В случае, если Стороны не достигнут согласия по изложенным вопросам, спор передаётся на рассмотрение в Арбитражный суд города Москвы.

10. Действие Договора. Иные условия

10.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует до 31 декабря 2015 года.

10.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
10.3. Если иное не установлено Договором или законом, ни одна из сторон не вправе в одностороннем порядке отказываться от исполнения Договора.

10.4. Стороны соглашаются, что товарные накладные и/или Акты приема-передачи прав, содержащие перечни, соответственно, Товара или программ для ЭВМ, для которых передается право использования, в том случае, если указанные перечни соответствуют выставленным по настоящему Договору Счетам, подписываются во исполнение настоящего Договора и являются его неотъемлемой частью, даже при отсутствии в указанных документах ссылки на настоящий Договор.

10.5. В случае если для поставки Товара и/или предоставления права использования программ для ЭВМ по соответствующему Счету к настоящему Договору правообладателем предусмотрено заполнение регистрационных форм либо предоставление иной информации о Сублицензиате, Сублицензиат обязуется обеспечить заполнение указанных форм и предоставление надлежащей информации (далее – Регистрационная документация) в течение 3 (трёх) рабочих дней с момента получения соответствующего запроса Лицензиата, если иной срок не будет согласован Сторонами дополнительно. В случае нарушения Сублицензиатом вышеуказанного срока предоставления Регистрационной документации, Лицензиат вправе отказаться от исполнения соответствующего Счета к настоящему Договору полностью или частично либо отодвинуть срок поставки Товара и/или передачи права использования соразмерно времени предоставления надлежащим образом оформленной Регистрационной документации без применения каких-либо штрафных санкций и/или иных ограничений к Лицензиату.

10.6. В случае отсутствия на рынке, предусмотренных Заявками Сублицензиата программ для ЭВМ, связанного, в том числе, с прекращением Правообладателем распространения соответствующих программ, их модификацией или модернизацией, Лицензиат, по согласованию с Сублицензиатом, имеет право в части исполнить настоящий Договор в отношении аналогичных программ для ЭВМ либо не исполнять в соответствующей части Договор и осуществить возврат соответствующей суммы денежных средств Сублицензиату.

10.7. Вся переписка и переговоры, ранее имевшие место между Сторонами и относящиеся к предмету настоящего Договора, после вступления настоящего Договора в силу теряют силу. Настоящий Договор представляет собой окончательное и полное соглашение Сторон относительно его предмета. После вступления в силу настоящего Договора условия счетов и заказов, противоречащих настоящему Договору, не будут иметь юридической силы, если они не совершены в письменной форме и не подписаны надлежаще уполномоченными представителями обеих Сторон.

10.8. Лицензиат обязуется предоставлять Сублицензиату информацию о вопросах функционирования и структуры, а также дополнительных услугах и компетенциях Лицензиата.

10.9. Все изменения и дополнения к настоящему Договору имеют силу только если они совершены в письменной форме и подписаны надлежаще уполномоченными представителями Сторон.

10.10. Стороны имеют право на односторонний отказ от условия настоящего Договора при условии письменного уведомления не менее чем за 30 дней до даты отказа, при этом такой отказ не влияет на обязательства Сторон, возникшие до даты отказа.

10.11. Под рабочими днями в целях исполнения Сторонами обязательств по настоящему Договору понимаются рабочие дни исходя из пятидневной рабочей недели (все дни недели, кроме субботы и воскресенья), не являющиеся праздничными нерабочими днями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

10.12. В случае изменения адресов и/или расчётных реквизитов Сторон, Сторона, чьи реквизиты изменились, обязана уведомить об этом другую Сторону в течение 5 (пять) рабочих дней с момента вступления в силу таких изменений. При этом заключения между Сторонами какого-либо дополнительного соглашения не требуется.

Реквизиты Сторон

	Лицензиат:

Адрес места нахождения:

Адрес для переписки:      
ИНН/КПП:

ОГРН:                        ОКПО

Платежные реквизиты:

БИК:

E-mail: 

Контактное лицо:      
	Сублицензиат:

     
Адрес места нахождения:       

Адрес для переписки:      
ОГРН:       

ИНН/КПП:      /     
Расчетный счет:      
Банк:      
Корр/сч:      
БИК:       

	
	

	Подпись: 

_______________________ /     / 

М.П.

Место для ввода даты.
	Подпись: 

____________________/     /

М.П.

Место для ввода даты.


Приложение №1

к Договору №___________
от _______________________
Спецификация по приобретению, техническому сопровождению и обновлению 

лицензионного ПО
	№

п/п
	Наименование
	Цена за единицу товара, без НДС

	
	
	

	1
	Visio Standard 2013 Single OLP NL
	

	2
	Office Standard 2013 Russian OLP NL
	

	3
	Windows Professional 8 Russian OLP NL Legalization GetGenuine
	

	4
	TeamViewer Business - Электронная лицензия
	

	5
	Предоставление доступа к сервисам Google Apps на 1 год (Новая подписка 1 учетная запись)
	

	6
	Kaspersky Endpoint Security для бизнеса – Стандартный Russian Edition. 1 year Renewal License
	

	 
	 
ИТОГО без НДС 
	


ИТОГО сумма цен за единицу продукции:  ________ (__________________________________) руб.,  коп, в том числе НДС (18%) – __________ руб. (______________________________, _______ коп.).
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	                                                  ЗАКАЗЧИК 

                                Генеральный директор 
                                             ООО «Ситэк»
                ______________ / Ахметов А.А.
                   М.П.




4. Порядок проведения открытого запроса ценовых котировок. Инструкции по подготовке предложений.
4.1. Общий порядок проведения открытого запроса ценовых котировок.
Открытый запрос ценовых котировок проводится в следующем порядке:
· публикация извещения и закупочной документации о проведении запроса ценовых котировок на сайтах www.zakupki.gov.ru и www.sitek-online.ru;

· рассмотрение заявок на участие в запросе ценовых котировок;

· сопоставление заявок и определение победителя;

· оформление и подписание протокола;

· подписание договора.
4.2. Подготовка заявок на участие в открытом запросе ценовых котировок.
Для целей настоящей документации под заявкой на участие в запросе ценовых котировок понимается представляемое Участником закупки предложение, сделанное в соответствии с инструкциями, требованиями и условиями настоящей документации. 
Участник подает заявку на участие в запросе ценовых котировок в бумажном виде. 

Участник закупки должен подготовить заявку на участие в запросе ценовых котировок, включающую документы согласно описи (форма 5.1. раздела 5). 

Участник закупки имеет право подать только одну заявку на участие в запросе ценовых котировок. В случае нарушения этого требования все заявки, поданные в рамках настоящей закупки одним Участником закупки, отклоняются без рассмотрения по существу.

Каждый документ, входящий в состав заявки, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством РФ действовать от имени Участника закупки без доверенности (далее – руководитель), либо лицом, действующим на основании доверенности выданной надлежащим образом (далее — уполномоченное лицо). В последнем случае оригинал или нотариально заверенная копия доверенности прилагается в составе заявки. 

Документы, предоставляемые в копиях, должны быть заверены надлежащим образом, в соответствии с требованиями ГОСТ Р 6.30-2003. «Государственный стандарт Российской Федерации. Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов», утвержденным Постановлением Госстандарта РФ № 65-ст от 03.03.2003 г.

При предоставлении в составе заявки на участие в запросе ценовых котировок копий документов, копии должны соответствовать следующим требованиям: копия документа должна содержать все страницы оригинала документа; копия документа должна содержать текст оригинала документа в полном объеме; текст в копии документа должен быть разборчивым, читаемым.

Никакие исправления в тексте предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены надлежащим образом рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица и печатью Участника закупки, расположенными рядом с каждым исправлением. 

Не допускается применение аналоговых подписей (в том числе, факсимиле) при оформлении заявки.

Соблюдение Участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в закупке поданы от имени Участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в закупке документов и сведений.
4.2.2. Требования к сроку действия заявки.

Предложение, содержащееся в заявке, должно быть действительно до момента заключения договора.  

4.2.3. Требования к языку заявки.

Все документы, входящие в заявку на участие в запросе ценовых котировок, должны быть подготовлены на русском языке. Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные в надлежащем порядке на русский язык.

4.2.4. Требования к валюте предложения.

Все суммы денежных средств в документах, входящих в заявку на участие в запросе ценовых котировок, должны быть выражены в российских рублях. 

4.2.5. Разъяснение документации по запросу ценовых котировок и внесение изменений в нее.

Участники закупки вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями закупочной документации по запросу ценовых котировок. Заказчик обязан ответить на любой запрос о разъяснении положений закупочной документации, который он получит не позднее 5 (пяти) дней до истечения срока приема заявок на участие в запросе ценовых котировок. 

Ответ на запрос о разъяснениях направляется Участнику закупки, отправившему запрос о разъяснениях. В случае если срок для ответа на запрос о разъяснениях не регламентирован, то ответ на запрос о разъяснениях направляется Участнику закупки, отправившему запрос о разъяснениях, в течение 3-х рабочих дней с момента получения запроса. Разъяснения документации о закупке размещаются в ЕИС и сайте Заказчика в день направления ответа Участнику закупки, подавшему запрос на разъяснения. 
Заказчик вправе в любой момент до окончания срока приема заявок внести изменения в документацию запроса ценовых котировок. В случае если изменения вносятся позднее чем за 3 (три) дня до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке оставалось не менее 3 рабочих дней. Заказчик извещает Участников закупки о сути изменений и продлении срока подачи заявок путем размещения в ЕИС и сайте Заказчика извещения о внесении изменений в закупочную документацию. Участники закупки, получившие с сайта закупочную документацию, должны самостоятельно отслеживать изменения извещения и закупочной документации. Заказчик не несет ответственности за несвоевременное получение участником закупки информации с сайта.

4.2.6. Продление срока окончания приема заявок.

Заказчик вправе не позднее, чем за 1 день до окончания срока приема заявок, по любой причине продлить этот срок, если в закупочной документации не было установлено дополнительных ограничений.

4.3. Требования к Участникам закупки. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям.

4.3.1. Требования к Участникам закупки.

Участвовать в настоящем запросе ценовых котировок может любое лицо, способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию и соответствующее требованиям, указанным в п. 5 раздела 2 «Информационная карта закупки».

Участник закупки обязан подтвердить свое соответствие установленным закупочной документацией требованиям, в том числе, путем представления необходимых документов.

4.3.2. Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника закупки установленным требованиям.

Для подтверждения соответствия требованиям, установленным закупочной документацией, Участник закупки должен включить в состав заявки документы согласно Описи документов (форма 5.1 раздела 5).

4.4.  Рассмотрение заявок. 
4.4.1 Общие положения.

Рассмотрение поданных заявок осуществляется закупочной комиссией (далее – комиссия). На заседание комиссии могут быть привлечены квалифицированные специалисты в конкретных областях знаний без права голоса для разъяснения возникающих у членов комиссии вопросов, касающихся закупки.
4.4.2 Порядок рассмотрения заявок.

Закупочная комиссия рассматривает и проверяет:

· правильность оформления заявок и их соответствие требованиям настоящей документации;

· соответствие Участников закупки требованиям настоящей документации;

· соответствие предложения Участника закупки требованиям настоящей документации.

В процессе рассмотрения заявок закупочная комиссия вправе запросить у Участников закупки разъяснения их предложений, содержащихся в заявке. При этом закупочная комиссия не вправе запрашивать разъяснения, меняющие суть предложения.

При проверке правильности оформления заявки закупочная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо предложения. 

По результатам рассмотрения поданных заявок закупочная комиссия имеет право отклонить заявки, которые:

· не отвечают требованиям, установленным настоящей документацией;

· поданы Участниками закупки, которые не соответствуют установленным к Участникам закупки требованиям настоящей документации;

· содержат предложения, по существу не отвечающие требованиям настоящей документации.

В ходе процедуры рассмотрения заявок, поданных Участниками закупки, закупочная комиссия осуществляет их оценку и сопоставление в соответствии с установленными в закупочной документации критериями.

На основании результатов сопоставления заявок на участие в запросе ценовых котировок, закупочной комиссией каждой заявке на участие в запросе ценовых котировок присваивается порядковый номер по мере увеличения суммы цен за единицу товара.  

Заявке на участие в запросе ценовых котировок с наименьшей суммой цен за единицу товара присваивается первый номер. 
Победителем запроса ценовых котировок признается Участник закупки, отвечающий требованиям, установленным закупочной документацией и предложивший наименьшую сумму цен за единицу товара.
4.5. Определение победителя

Комиссия определяет победителем Участника, заявке которого на участие в запросе котировок присвоено первое место.
Решение комиссии оформляется протоколом запроса ценовых котировок.
Протокол запроса ценовых котировок подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии в срок не более 5 рабочих дней со дня рассмотрения заявок и подведения итогов.

Указанный протокол размещается на сайтах www.zakupki.gov.ru и www.sitek-online.ru не позднее, чем через 3 дня с момента его подписания.
4.6. Подписание договора

Договор по результатам запроса ценовых котировок заключается путем подписания документа на бумажном носителе. 

Участник закупки, признанный победителем, подписывает договор, на условиях в соответствии с требованиями Заказчика и предложением победившей заявки Участника. Договор по результатам закупки составляется путем включения в проект договора, размещенного в составе закупочной документации, условий исполнения договора, предложенных участником закупки, признанным победителем закупки либо иным лицом, в отношении которого принято решение закупочной комиссии о заключении договора по основаниям, предусмотренным настоящим Положением.
В случае отказа победителя от подписания договора по форме Заказчика он будет признан уклонившимся от заключения договора по результатам закупки и подлежит включению в реестр недобросовестных поставщиков.

Договор подписывается между Заказчиком и Участником закупки, признанным победителем, в срок не более 45 (сорока пяти) рабочих дней после даты подписания протокола подведения итогов открытого запроса ценовых котировок.

Заказчик вправе в любое время отказаться от заключения договора. При этом Заказчиком не возмещаются расходы, понесенные Участниками закупки.

4.7. Отказ от проведения запроса ценовых котировок.  

Заказчик вправе отказаться от проведения запроса ценовых котировок в любое время, если иное прямо не указано в закупочной документации.  
В случае принятия Заказчиком решения об отмене закупки, Заказчик размещает в ЕИС и сайте Заказчика извещение об отказе от закупки в течение 3-х дней с момента принятия такого решения. 
При этом расходы, понесенные Участниками закупки, не возмещаются.

5. Образцы форм документов, включаемых в заявку
5.1. Форма описи документов, предоставляемых для участия в открытом запросе ценовых котировок 
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

Настоящим [наименование Участника] подтверждает, что для участия в запросе ценовых котировок на поставку лицензионного программного обеспечения для компьютеров, направляются нижеперечисленные документы:
	№ п\п
	Наименование
	Кол-во

листов

	ПЕРЕЧЕНЬ НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ:
	

	1.
	Письмо о подаче оферты (по форме 5.2). 
	

	2.
	Анкета Участника (по форме 5.3).
	

	3.
	Справка об участии в судебных разбирательствах (по форме 5.4.)
	

	4.
	Предложение Участника (по форме 5.5).
	

	5.
	Заверенная участником копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц); для индивидуальных предпринимателей – заверенная участником копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.
	

	6.
	Заверенная Участником копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
	

	7.
	Заверенные Участником копии учредительных документов (в действующей редакции) и копии изменений в учредительные документы (для юридических лиц); заверенные Участником копии страниц паспорта (стр.2,3 и страниц с регистрацией по месту жительства) (для физических лиц).
	

	8.
	Заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей и т.д.) о назначении руководителя, действующего от имени участника без доверенности.
	

	9.
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за 60 дней до дня размещения в ЕИС извещения о проведении закупки (для юридических лиц); или выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за 60 дней до дня размещения в ЕИС извещения о проведении закупки (для индивидуальных предпринимателей).
	

	10.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее также - руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность на уполномоченное лицо, оформленную в соответствии с действующим законодательством РФ
	

	11.
	Доверенность на уполномоченное лицо (оригинал или нотариально заверенная копия), в случае представления интересов индивидуального предпринимателя через представителя (для физических лиц).
	

	12.
	Для юридических лиц – решение или копию решения, заверенную участником закупки, об одобрении всех сделок, планируемых к заключению, если такое одобрение требуется в соответствии с законодательством РФ или учредительными документами участника закупки (об одобрении крупной сделки, сделки с заинтересованностью или иных сделок). Если такое одобрение не требуется, необходимо предоставить письмо об отсутствии необходимости такого одобрения (например, письмо о том, что заключаемая по результатам проведения закупки сделка не является для Участника закупки крупной сделкой и/или сделкой с заинтересованностью и т.д.). Примечание: при оформлении решения об одобрении крупной сделки следует руководствоваться нормами действующего законодательства РФ. В таком одобрении, как минимум, должны быть в обязательном порядке указаны цена сделки, предмет сделки. 
    
	

	13.
	Заверенную участником копию бухгалтерской отчетности (баланса и отчета о финансовых результатах) за 12 месяцев 2013 г. (с отметкой налогового органа или копией квитанции о приеме бухгалтерской отчетности налоговым органом). Примечание: в случае применения участником упрощенной системы налогообложения участник дополнительно предоставляет в составе своей заявки копию уведомления о возможности применения участником упрощенной системы налогообложения.
	

	14.
	Заверенные участником копии документов, подтверждающих наличие у Участника в собственности или на ином законном основании помещения по месту фактического нахождения Участника (расположения офиса) (копия свидетельства о государственной регистрации права собственности или договора аренды/субаренды). Примечание: в случае если у участника заключен договор аренды помещения на срок не менее года, то участник в своей заявке также предоставляет копию выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП), подтверждающую факт государственной регистрации;
	

	ДОКУМЕНТЫ, ПРИКЛАДЫВАЕМЫЕ УЧАСТНИКОМ ПО УСМОТРЕНИЮ
:
	

	15.
	
	

	…
	
	


___________________________                                                      ________________      

  (должность руководителя или доверенного лица)                                 (подпись)                                            (Ф.И.О.)                                                 
                                                                                                                                                            М.П.

5.2. Письмо о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года                                                                                              НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ
№________________________

Генеральному директору
ООО «Ситэк»

А.А. Ахметову
Уважаемый Александр Альбертович!

1. Изучив извещение и документацию по запросу ценовых котировок, размещенное на сайте  www.zakupki.gov.ru и сайте Заказчика – www.sitek-online.ru, а также принимая установленные в них требования и условия,

_____________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу:
_____________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

именуем__  в дальнейшем Участник закупки, сообщает о согласии участвовать в закупке на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящее письмо.

2. Если предложения Участника закупки будут приняты, то Участник закупки берет на себя обязательство подписать договор с ООО «Ситэк» в соответствии с требованиями закупочной документации и согласно предложениям, которые будут включены в договор.

3. В случае если предложения Участника будут признаны лучшими, то Участник закупки берет на себя обязательства подписать договор с ООО «Ситэк» на поставку программного обеспечения, в соответствии с требованиями закупочной документации и условиями предложений.
4. Настоящее письмо подтверждает, что:

· в отношении Участника закупки не проводится процедура ликвидации и отсутствует решение арбитражного суда о признании Участника закупки банкротом и об отсутствии ареста или иных ограничений на имущество;

· на день подачи заявки на участие в запросе ценовых котировок деятельность Участника закупки не приостановлена;

· участник закупки не имеет просроченную задолженность по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или внебюджетные фонды;

· в отношении Участника закупки отсутствуют сведения в реестрах недобросовестных поставщиков по 223-ФЗ и 44-ФЗ;

· в отношении Участника закупки, его учредителей и руководителей не возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки.

 5. Настоящее письмо гарантирует достоверность представленной в заявке информации и подтверждает право Заказчика, не противоречащее требованию о формировании равных для всех Участников закупки условий, запрашивать у Участника закупки, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в данной заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные в ней сведения.
 6. В случае, если предложения Участника закупки будут лучшими после предложений победителя закупки, а победитель закупки будет признан уклонившимся от заключения договора с ООО «Ситэк», Участник закупки обязуется при необходимости подписать договор на поставку программного обеспечения в соответствии с требованиями закупочной документации и условиями своего предложения.
7. Для оперативного уведомления Участника закупки по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком (ООО «Ситэк») необходимо обращаться к _________________________________________________________________.

                      (контактная информация об уполномоченном лице).
Все сведения о проведении закупки необходимо сообщать указанному уполномоченному лицу.

8. Юридический адрес:___________________________________________________.

Фактический адрес ______________________________________________________, телефон ___________ , факс ________ , 

Банковские реквизиты: __________________________________________________.

9. Корреспонденцию в адрес _________________ прошу направлять по адресу: _____________________________________________________________________________.

10. К настоящему письму прилагаются документы согласно описи.

11. Заявка действительна до момента заключения договора.

            ___________________________                                                      ________________      

               (должность руководителя или доверенного лица)                                 (подпись)                                            (Ф.И.О.)                                                 
                                                                                                                                                            М.П.

конец формы

Инструкции по заполнению

Внесение изменений Участником закупки в письмо о подачи оферты не допускается. В случае изменений Участником закупки содержания письма закупочная комиссия вправе отклонить от рассмотрения его заявку.

5.3. Анкета Участника
начало формы

Анкета Участника

	1. Полное и сокращенное наименования, организационно-правовая форма:

(на основании учредительных документов (устав, положение)
	

	2. Сведения, подтверждающие проведение государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя):

2.1 Дата, место и орган регистрации (на основании Свидетельства о государственной регистрации)
	

	2.2 ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО Участника размещения закупки
	

	3. Юридический адрес Участника закупки (страна, индекс, адрес)
	 

	4. Почтовый адрес Участника закупки (страна, индекс, адрес, телефон, факс)
	

	5. Фактический адрес Участника закупки (страна, индекс, адрес, телефон, факс)
	

	4. 
	

	6. Банковские реквизиты:
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	7. Ф.И.О. руководителя, имеющего право действовать от имени Участника закупки, с указанием должности и контактного телефона
	

	8. Ф.И.О. лица, уполномоченного Участником закупки на подачу заявки и подписание договора (заполняется в случае, если Участника представляет лицо, действующее на основании доверенности) 
	

	9. Ф.И.О. ответственного лица с указанием должности, контактного телефона, адреса эл.почты.
	


Я, нижеподписавшийся, заверяю правильность всех данных, указанных в анкете.

___________________________                                                      ________________      

  (должность руководителя или доверенного лица)                                 (подпись)                                            (Ф.И.О.)                                                 
                                                                                                                                                            М.П.
конец формы

5.4. Справка об участии в судебных разбирательствах 

начало формы

НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ

СПРАВКА

________________________(наименование Участника закупки), именуем__ далее – Участник закупки, уведомляет о том, что Участник закупки: 

а) не участвовал за последние 2 (два) года в судебных разбирательствах в качестве ответчика по договорам, предметом которых является поставка аналогичного товара и выполнения аналогичных работ;

б) участвовал за последние 2 (два) года участвует в судебных разбирательствах в качестве ответчика по договорам, предметом которых является поставка аналогичного товара и выполнение аналогичных работ:

	№ п/п
	Наименование судебного органа
	Номер дела
	Предмет спора
	Дата вынесения итогового судебного акта по делу

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


___________________________                                                      ________________      

  (должность руководителя или доверенного лица)                                 (подпись)                                            (Ф.И.О.)                                                 
                                                                                                                                                            М.П.

конец формы

5.5. Предложение Участника

начало формы

«____»_____________ г.  №________

Предложение на поставку программного обеспечения
_____________________________(наименование участника) предлагает ООО «Ситэк» поставить лицензионное программное обеспечение для компьютеров, с условиями исполнения договора: 

Таблица 1. 

	№№

п/п
	Наименование показателя
	Предложение Участника

	1.
	Сумма цен (в т.ч. НДС) 
, в том числе:
	Общая сумма цен за единицу товара _______ рублей 

в т.ч. НДС ____ рублей


Таблица 2.

	№

п/п
	Наименование
	Цена за единицу товара, без НДС, рублей

	1
	Visio Standard 2013 Single OLP NL
	

	2
	Office Standard 2013 Russian OLP NL
	

	3
	Windows Professional 8 Russian OLP NL Legalization GetGenuine
	

	4
	TeamViewer Business - Электронная лицензия
	

	5
	Предоставление доступа к сервисам Google Apps на 1 год (Новая подписка 1 учетная запись)
	

	6
	Kaspersky Endpoint Security для бизнеса – Стандартный Russian Edition. 1 year Renewal License
	

	 
	 ИТОГО, без НДС
	

	
	НДС, рублей
	


Таблица 3. Условия исполнения договора 

	№ п/п
	Наименование
	Примечание

	1.
	Условия оплаты товара
	в течение 10 (десяти) банковских дней с момента поставки каждой партии, согласно заявке Заказчика. 

	2.
	Условия поставки
	Доставка заказчику в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения заявки по адресу: г. Москва, Научный проезд, д.12, оф.70. (стоимость доставки входит в стоимость товара)


________________________                                                      ________________      

  (должность руководителя или доверенного лица)                                 (подпись)                                            (Ф.И.О.)                                                 
                                                                                                                                                          М.П.

конец формы
� Предоставление документов, указанных в данных пунктах не требуется для обществ, состоящих из одного акционера/участника, который одновременно осуществляет функции единоличного исполнительного органа


� Предоставление документов, указанных в данном пункте не требуется для обществ, состоящих из одного акционера/участника, который одновременно осуществляет функции единоличного исполнительного органа


� Другие документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие требованиям Заказчика и доказывают его способность выполнить должным образом условия договора


� При сравнении цен, предложенных участниками в своих заявках, оценке подлежит цена без учета НДС.
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